
น าเสนอโดย

การขออนุมัติเดินทาง
การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ

กลุ่มข้อมูลประวัติบุคคลและบ าเหน็จความชอบ (กปบ.) 

กองการเจ้าหน้าที่ (กกจ.)

4



การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ

• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. ส่วนกลาง (ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ)

1. เจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. จัดท าเอกสารขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ

จัดท าหนังสือ เรียน เลขาธิการ ส.ป.ก. ผ่าน ผอ.กกจ. เพื่อขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ (ผอ.ส านักต้นสังกัดลงนาม)

- แนบแบบใบขออนุญาตไปต่างประเทศ - แนบแบบใบลาพักผ่อน
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• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. ส่วนกลาง 33



2. กลุ่มข้อมูลประวัติบุคคลและบ าเหน็จความชอบ ได้รับเรื่องและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

2.1  จัดท าหนังสือขออนุญาตให้ข้าราชการไปทัศนศึกษา

ต่างประเทศ เรียน เลขาธิการ ส.ป.ก. พิจารณาลงนาม

ในแบบใบขออนุญาตฯ

2.2 จัดท าหนังสือ เรียน ผอ.ส านักต้นสังกัด ขอส่งส าเนา

เอกสารการอนุญาตไปทัศนศึกษาต่างประเทศ

• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. ส่วนกลาง (ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ)

การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ
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1. เจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. จัดท าเอกสารขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ

1.1 จัดท าหนังสือ เรียน ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) เพื่อขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ

- แนบแบบใบขออนุญาตไปต่างประเทศ

• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. จังหวัด (ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ)

- แนบแบบใบลาพักผ่อน

การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ
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1.2 จัดท าหนังสือ เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัด ขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ

ปทจ. ลงนาม เพื่อให้ผู้ว่าราชการจังหวดัพิจารณาลงนาม

ในแบบใบขออนุญาตไปต่างประเทศ

• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. จังหวัด (ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ)

1. เจ้าหน้าที่ ส.ป.ก.จัดท าเอกสารขออนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ (ต่อ) 

การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ
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• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. จังหวัด
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2. ส.ป.ก. จังหวัด จัดท าหนังสือ เรียน เลขาธิการ ส.ป.ก. เพื่อโปรดทราบ ให้ข้าราชการเดินทางไปต่างประเทศ

ในระหว่างการลาพักผ่อนและวันหยุดราชการ

• กรณีเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. จังหวัด (ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ)

การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ
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• กองการเจ้าหน้าที่

กองการเจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารการอนุญาตเดินทางไปทัศนศึกษาต่างประเทศ ที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

ของทั้งส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค และจัดท าหนังสือ เรียน เลขาธิการ ส.ป.ก. เพื่อโปรดทราบ การเดินทางไป

ทัศนศึกษาต่างประเทศในระหว่างการลาพักผ่อนและวันหยุดราชการ ของเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก.    

สามารถติอต่อสอบถาม และขอค าปรกึษาได้ที่
กองการเจ้าหน้าที่ กลุ่มข้อมูลประวัติและบ าเหน็จความชอบ
โทร/โทรสาร 02-2813203 เบอร์ภายใน 1246, 1247, 1243

การทัศนศึกษาต่างประเทศ
โดยใช้วันลาพักผ่อน/วันหยุดราชการ
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